INSTRUKCJA WYDAWNICZA BIULETYNU MUZEUM MARYNARKI WOJENNEJ W

GDYNI

A. Wytyczne natury ogolnej:

1.

Redakcja Biuletynu nie przyjmuje tekstow juz opublikowanych badz przyjetych do
publikacji w innych wydawnictwach.

Wszystkie przypadki tamania rzetelnosci naukowej, jak np. plagiaty, ,,ghostwriting”,
»guest autorship” beda zglaszane odpowiednim organom.

Autorzy, ktérzy decyduja si¢ na dotgczenie do tekstu publikacji materiat ikonograficzny,
zobowigzani sg do posiadania do niego praw autorskich lub pozwolenia na ich
wykorzystanie przez posiadacza takowych praw.

Redakcja zastrzega sobie prawo do korekty stylistycznej, jak réwniez redakcji tekstu.

B. Wytyczne natury techniczne;j:

1.

W lewym gérnym rogu podajemy pelne imi¢ i nazwisko autora zapisane alfabetem
tacinskim, pod spodem miejsce pracy autora (afiliacja) w jezyku polskim antykwa; pod
miejscem pracy nalezy umiesci¢ numer ORCID wedlug wzoru: ORCID 0000-0000-
0000-0000.

Pod tytutem artykutu umieszczamy abstrakt w jezyku polskim i angielskim (ok. 7-10
linijek dla kazdego z abstraktow) wraz z tytutem w jezyku angielskim oraz stowami

kluczowymi (5 dla kazdego z abstraktow).

Teksty przekazywane redakcji powinny zosta¢ przygotowane w formatach: .doc; . docx;
rtf.
a. teksty sporzadzone w innych formatach bedg wytaczone z procedury przyjecia
do druku;
b. teksty w sformatowane w sposob utrudniajacy w jakikolwiek sposdb odczytanie
ich tresci, rowniez zostang wylaczone z procedury przyjecia do druku.
Objetosc tekstow przesytanych redakcji nie powinna przekraczac¢ (liczonych ze spacjami
1 polami przypisow):
a. artykul naukowy lub materiat Zrodtowy — 60 000 znakow;

b. komunikat badawczy lub recenzja — 30 000 znakow.

. Nadestane teksty nalezy sporzadzi¢ wedtug nastepujacego wzoru:

a. czcionka — Times New Roman;



rozmiar czcionki w tek$cie gtownym — 12; w przypisach — 10 (stosujemy przypisy
dolne);

w tekScie gtownym 1 przypisach stosujemy wyjustowanie tekstow;

marginesy: 2,5 cm z kazdej strony;

wcigcie akapitu w tek$cie gtownym — 1,25 cm;

interlinie: tekst gtéwny — 1,5 wiersza; przypisy — | wiersz;

ciggla numeracja stron i przypisow.

6. Opisy zataczanych tabel powinny znajdowac¢ si¢ nad nimi, natomiast zrédta pod nimi.

7. Ewentualny material ikonograficzny powinien zosta¢ dostarczony w  wersji

elektronicznej w rozdzielczo$ci nie mniejszej niz 300 dpi. Powinny one by¢ dostarczone

w formacie .jpg lub .tif.

8. Do materialu ikonograficznego powinien zosta¢ sporzadzony odpowiedni opis, ktory

zawiera m.in. jego proweniencje¢ (opis powinien znajdowaé si¢ nad materiatem, a zrodto

pod nim).

C. Sporzadzanie tekstu glownego:

1. Przy zapisie dat kierujemy si¢ nastepujacymi zasadami:

a.

b.

nazwy miesigcy podajemy stownie;
e w przypisach oraz nawiasach miesigce zapisujemy przy uzyciu cyfr
rzymskich;

korzystamy ze skrotow ,,r.”” (rok) i ,,w.” (wiek).

2. Stowa i wyrazenia obcojezyczne zapisujemy przy uzyciu kursywy.

3. Zapisujac liczebniki kierujemy si¢ nastepujacymi wytyczanymi:

a.

liczebnik zapisujemy stownie, jezeli mozemy tego dokona¢ przy uzyciu jednego
stowa;

w przypadku liczb pieciocyfrowych i wiekszych rzgdy wielkosci oddzielamy id
tysiecy (np. 12 345);

po liczebnikach porzadkowych dot. jednostek wojskowych;

przy zapisie pelnych tysigcy, miliondw itp. uzywamy skrotow stownikowych (np.

130 mld).

4. Personalia przywotywanych osob podajemy przy pierwszym wystapieniu w tekscie w

pelnym ich brzmieniu (imi¢ i nazwisko). W kazdym kolejnym uzywamy wylacznie

nazwiska.

5. Zasady zapisu nazw okretow:



a. jesli nazwe okretu poprzedza akronim (skrotowiec) oznaczajacy przynalezno$é
do marynarki wojennej danego panstwa, np. ORP (Okret Rzeczypospolitej
Polskiej, Polska), HMS (His/Her Majesty’s Ship, Wielka Brytania), USS (United
States Ship, USA), HMCS (His/Her Majesty’s Canadian Ship, Kanada) itp.,
nazwe okretu zapisujemy bez cudzystowu (np. ORP Btyskawica, HMS Victory,
USS Alaska, HMCS Calgary itd.);

b. jesli nazwa okretu jest przytaczana bez akronimu oznaczajgcego przynalezno$¢
do marynarki wojennej danego panstwa, nazw¢ okretu podajemy w cudzystowie
(np. ,,Btyskawica”, ,,Victory”, ,,Alaska”, ,,Calgary” itd.);

c. jesli w jednym zdaniu wymieniamy kolejno kilka okretow z akronimem
oznaczajagcym przynalezno§¢ do marynarki wojennej danego panstwa,
podwajamy pierwsza litere¢ w skrotowcu okretu (np. OORP Sokot 1 Blyskawica,
HHMS Protector i Victory itd.).

6. Zasady zapisu nazw kutréw (patrolowych, torpedowych, desantowych, motorowych
itd.), okretow podwodnych, niszczycieli, torpedowcow itp.:

a. oznaczenie kutrdw przytaczamy, podajac skrot od serii kutra (KP — kuter
patrolowy, KT — kuter torpedowy, KD — kuter desantowy, KM — kuter motorowy
itd.); kutry oznaczone konkretnymi numerami zapisuje si¢ z tgcznikiem bez
uzycia cudzystowu (np. KP-170, KT-90, KM-16, KD-1);

b. oznaczenie okretéw podwodnych przytaczamy, podajac skrot OP; okrety
podwodne oznaczone konkretnymi numerami zapisujemy z lacznikiem bez
uzycia cudzystowu (np. OP-202);

c. oznaczenie niszczycieli, torpedowcow itp. przytaczamy, podajac odpowiednie
skroty, np. Z, T itd.; niszczyciele, torpedowce itd. oznaczone konkretnymi
numerami zapisujemy z tacznikiem bez uzycia cudzystowu (np. Z-32, T-24).

7. Nazwy wlasne organizacji lub instytucji podajemy za pierwszy razem w pelnym
brzmieniu, dodajac w nawiasie skrot. W kazdym kolejnym wystgpieniu stosujemy tylko
skrot.

8. Kryptonimy manewrdw, ¢wiczen wojskowych podajemy w cudzystowie (np. ,,Passex”,
,Posejdon”); jesli podajemy rok manewru, dodajemy go po nazwie, oddzielajac spacja
(np. ,,Passex 977, ,,Posejdon 75); w przypadku niektorych kryptoniméw manewrow,
ktérych zapis jest utrwalony w aktach prawnych, dokumentach archiwalnych,

dopuszczalny jest zapis z tacznikiem (np. ,,Parawan-85”).



9. Zasady zapisu nazw wiasnych jednostek wojskowych oraz skrotowcow jednostek wojsk

i sit zbrojnych:

a.

pelne nazwy wiasne jednostek wojskowych zapisujemy duzymi literami (kazde
stowo) (np. Brygada Strzelcow Podhalanskich); jesli przed nazwag wystepuje
liczebnik, zapisujemy go z kropka (np. 21. Brygada Strzelcow Podhalanskich);
pelne nazwy trzech jednostek (pododdziatow) najnizszych w hierarchii wojska,
tj. kompanii, plutonu i1 druzyny, zapisujemy matymi literami (np. pluton
tacznosci, kompania dowodzenia, 1. kompania piechoty zmotoryzowanej,
druzyna radiotelefoniczna);

skrotowce wielocztonowych nazw jednostek zapisuje si¢ duzymi literami, jesli
tworzymy je od nazw zwigzkOéw operacyjnych i taktycznych (od brygady
wzwyz), np. 21. BSP (21. Brygada Strzelcéw Podhalanskich);

skrotowce wielocztonowych nazw jednostek zapisujemy matymi literami, jesli
tworzymy je od nazw oddzialow i pododdziatéw (z wyjatkiem kompanii, plutonu
1 druzyny), np. 34. plm (34. Putk Lotnictwa Mysliwskiego);

nazwy jednostek wojskowych przywotywane po raz pierwszy podajemy w
pelnym brzmieniu, dodajac skrétowiec w nawiasie, np. 21. Brygada Strzelcow
Podhalanskich (21. BSP); w kazdym kolejnym wystgpieniu stosujemy tylko
skrotowiec;

skrotowce pochodzace od nazw, niezwigzanych bezposrednio ze zwigzkami
taktycznymi, zapisujemy duzymi literami, np. 43. BLotM (43. Baza Lotnictwa
Morskiego).

10. Korzystamy wytacznie ze skrétow stownikowych (np. kmdr, ptk, mjr, km).

11. Przywotujac fragmenty zZrodet lub literatury przedmiotu stosujemy wytacznie cudzystow.

12. Tytuly prac naukowych, utworéw literackich itp., zapisujemy przy uzyciu kursywy.

13. Nazwy aktéw prawnych zapisujemy antykwa.

14. Cytujac nalezy kierowa¢ si¢ nastepujacymi wytycznymi:

a.

Opuszczenia w cytatach oznaczamy znakiem — [...].
e nie stosujemy go na poczatku 1 koncu cytatu, gdy ten jest logicznym

przedluzeniem tekstu autorskiego.

b. jezeli cytowany fragment jest dtuzszy niz trzy linijki powinien zosta¢ wydzielony

(zapisany bez cudzystowu przy uzyciu zmniejszonej czcionki do 10 oraz ze

zwigkszonymi bocznymi marginesami).



15. W przypadku tytutow prac wydanych cyrylica, ktére przywotywane sa w teksScie
gléwnym, stosujemy transkrypcje na alfabet tacinski; wariant transkrypcji powinien
odpowiada¢ jezykowi tekstu (np. w tekscie polskim — transkrypcja polska, w tekscie
angielskim — transkrypcja angielska); rekomendujemy skorzystanie z serwisu
https://www.ushuaia.pl/transliterate; wybieramy: rosyjski (transkrypcja polska PWN),
ukrainski (transkrypcja polska PWN), rosyjski (transkrypcja angielska BGN/PCGN) itd.
(np. transkrypcja polska PWN dla tytulu rosyjskiego 3Be3nnbiii wac Hupepnanmos.
Boiinbl, Toprosist u kononusanus B Atnantudeckom mupe X VII Beka — Zwiezdnyj czas
Nidiertandow. Wojny, torgowla i kotonizacyja w Atlanticzeskom mirie XVII wieka,
transkrypcja angielska BGN/PCGN — Zvezdnyy chas Niderlandov. Voyny, torgovlya i

kolonizatsiya v Atlanticheskom mire XVII veka).

D. Przypisy:
1. Stosujemy skréty: por., cyt. za:, b.d., .b.p., mps, rps, red., zob.
2. Uzywamy oznaczen facinskich (zapisywanych kursywa): ibidem, eadem, idem, passim.
a. nie uzywamy oznaczenia op. cit. (ani jego polskiego odpowiednika). Przy
kolejnym wystapieniu poszczegolnej pozycji korzystamy z zapisu zawierajgcego:
inicjat oraz nazwisko autora, pierwsze wyrazy tytulu pracy, wielokropek, strony,
na ktore si¢ powotujemy (np. M. Zaremba, Wielka Trwoga..., s. 123).

3. Opisujac materiat archiwalny korzystamy z nast¢pujgcego wzoru: nazwa placowki
archiwalnej (przy pierwszym zapisie petna nazwa, przy kolejnych skrot), nazwa zespotu
archiwalnego, z ktérego pochodzi dany dokument (taka sama forma zapisu jak w
przypadku nazwy archiwum), sygnatura archiwalna, opis dokumentu umozliwiajacy
jego identyfikacjeg, data jego powstania (jezeli nie jest mozliwe podanie daty powstania
dokumentu, korzystamy ze skrotu ,b.d.)”, numer karty (w dokumentach nie
spaginowanych, uzywamy skrotu ,b.p.”). Przyktad: APG, Zespot Komitetu
Wojewddzkiego Polskiej Partii Robotniczej] w Gdansku [dalej: KW PPR], 2598/16,
Pismo do Centralnego Zarzadu Stronnictwa Ludowego w Lodzi, 8 VII 1945, k. 297.

4. Opisujac pozycje literatury przedmiotu korzystamy ze wzoru: inicjat imienia i nazwisko
autora lub autordw, tytut pozycji (przy uzyciu kursyway), miejsce i data roczna wydania,
numer strony (np.: J. Tomicki, Polska Partia Socjalistyczna 1892—1948, Warszawa 1983,
s. 499).



10.

11.

Opisujac poszczegodlne pozycje w tekstach zbiorowych korzystamy z wzoru: inicjat
imienia oraz nazwisko autora lub autoréw, tytut artykulu (kursywa) [w:] tytul pracy
zbiorowej (kursywa), redaktorzy, miejsce i rok wydania, numer strony (np. M. Golon,
Historia Kwidzyna w latach 1945-1957 [w:] Kwidzyn. Dzieje miasta, t. 2, red. K.
Mikulski, J. Liguz, Kwidzyn 2004, s. 115).

Opisujac teksty w periodykach naukowych korzystamy z wzoru: inicjal imienia i
nazwisko autora lub autorow, tytut artykutu (kursywa), tytut czasopisma (antykwag, w
cudzystowie), rok wydania czasopisma, numer rocznika/tomu/zeszytu (liczba arabska),
numery stron (np. J. Romanowicz, Organizacja Polskiej Marynarki Wojennej we Francji
i w Wielkiej Brytanii w latach 1939-1947, ,,Przeglad Historyczno-Wojskowy” 2012, t.
13).

W przypadku artykutéw z pracy codziennej kierujemy si¢ wzorem: inicjatl imienia i
nazwisko autora lub autoréw, tytut artykutu (kursywa), tytut czasopisma (antykwa, w
cudzystowie), data wydania

Opisujac zrodla internetowe, korzystamy z nastepujacego wzoru: inicjatl imienia i
nazwisko autora lub autorow, tytul pracy (kursywa), nazwa portalu dostawcy oraz adres
internetowy URL, data dostepu do Zrédta.

Opis publikacji obcojezycznej sporzadza si¢ w jezyku oryginatu (np. ,,ed.”/,,eds.”,
,HHrsg.”, ,,vol.”, . Teil”, ,,Bd.”, ,,n0.”), z wyjatkiem skrétu oznaczajacego strong (,,s.”).
Jesli publikacji zostal nadany DOI, podajemy go w formie hiperlacza na koncu zrodta
(np. A. Makowski, Dylematy rozwoju matych flot wojennych, ,,Rocznik Bezpieczenstwa

Miegdzynarodowego™ 2021, t. 15, nr 1, s. 1741, https://doi.org/10.34862/rbm.2021.1.2).

Zasady przywotywania Zrodel wydanych cyrylica:

a. w przypadku prac wydanych cyrylica podajemy dane przywotywanego zrodta w
oryginale, a nast¢pnie w nawiasie kwadratowym transkrypcje na alfabet tacinski;
wariant transkrypcji powinien odpowiadaé jezykowi tekstu (np. w tekscie
polskim — transkrypcja polska, w tekscie angielskim — transkrypcja angielska);
rekomendujemy skorzystanie z serwisu https://www.ushuaia.pl/transliterate;
wybieramy: rosyjski (transkrypcja polska PWN), ukrainski (transkrypcja polska
PWN), rosyjski (transkrypcja angielska BGN/PCGN) itd. (np. przypis w tekscie
w jezyku polskim dla Zrédlta wydanego w jezyku rosyjskim: B. Kmocrep,
3Be3nubii  yac HupepnmannoB. BoiiHbl, TOproBiss W KOJIOHU3ALMS B
Atnantuueckom mupe X VII Beka, niep. ¢ anrn. H. IIponenko, Cankr-IletepOypr

2024 [W. Klostier, Zwiezdnyj czas Nidiertandow. Wojny, torgowla i kotonizacyja
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w Attanticzeskom mirie XVII wieka, pier. s angt. N. Procenko, Sankt-Pietierburg
2024));

b. przy kolejnym wystgpieniu zrédta wydanego cyrylica przywotujemy jedynie
zapis transkrypcja (np. W. Klostier, Zwiezdnyj czas Nidiertandow..., s. 30).

E. Bibliografia:

1.

Bibliografi¢ nalezy umiesci¢ na koncu tekstu; czcionka — Times New Roman, rozmiar
czcionki — 12 pkt, interlinia — 1.

Pozycje w bibliografii powinny by¢ uszeregowane w porzadku alfabetycznym; nie
stosujemy numeracji zapiséw bibliograficznych.

W bibliografii wprowadzamy uktad dzialowy, tj. przywotywane zrédia dzielimy na np.
Zrédta archiwalne, Opracowania teoretyczno-wojskowe, Literatura, Strony internetowe
itp.

W bibliografii zawsze podajemy zakres stron artykutéw w czasopismach, rozdziatach w
monografiach itp.

W przypadku stron internetowych w bibliografii podajemy adres URL strony gtowne;j
(np. https://www.rp.pl); pelny adres internetowy do zrodta podajemy w przypisie.

Jesli publikacji zostal nadany DOI, podajemy go w formie hiperlacza na koncu zrodta
(np. Makowski A., Dylematy rozwoju matych flot wojennych, ,,Rocznik Bezpieczenstwa

Miedzynarodowego™ 2021, t. 15, nr 1, s. 1741, https://doi.org/10.34862/rbm.2021.1.2).

Opisujac materiat archiwalny korzystamy z nastgpujacego wzoru: nazwa placoéwki

archiwalnej, pod nazwa placoéwki nazwa zespotu archiwalnego, np.

Archiwum Wojskowe w Gdyni

Zespot Dowodztwa Marynarki Wojenne;j

Archiwum Ministerstwa Obrony Narodowej w Nowym Dworze Mazowieckim

Zespot Gtownego Kwatermistrzostwa WP

W przypadku prac wydanych cyrylica podajemy dane przywotywanego zrodia wytacznie
w transkrypcji angielskiej (BGN/PCGN); rekomendujemy skorzystanie z serwisu
https://www.ushuaia.pl/transliterate; wybieramy np. rosyjski (transkrypcja angielska
BGN/PCGN), ukrainski (transkrypcja angielska BGN/PCGN) itd. (np. zapis w
bibliografii dla zrodta wydanego w jezyku rosyjskim: Kloster V., Zvezdnyy chas
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Niderlandov. Voyny, torgovlya i kolonizatsiya v Atlanticheskom mire XVII veka, per. s
angl. N. Protsenko, Sankt-Peterburg 2024).
9. Przyktady zapisow w bibliografii:

L.

II.

III.

Zrédha archiwalne
Archiwum Wojskowe w Gdyni
Zespot Dowddztwa Marynarki Wojennej
Archiwum Ministerstwa Obrony Narodowej w Nowym Dworze Mazowieckim

Zespot Glownego Kwatermistrzostwa WP
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